URZAD MIEJSKI TRZCIANKI KARTA SPRAWY
ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka
N/ REGON: 000525790 GMO3EL03.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

Podstawa prawna: 1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2023 poz. 2111 z p6zn. zm.)
3. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2025 poz. 274)

A. OPIS UStUGI
Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Miejskim Trzcianki wniosku o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu, w
celu uzyskania zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

B. KOGO DOTYCZY UStUGA
O zaswiadczenie moze wystgpic tylko osoba chcgca uzyskac potwierdzenie swoich danych. Dane oséb wspdlnie zamieszkujacych.
Petnomocnik.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

2 | 1. Zatacznik nr 1 — Dowdd whiesienia optaty za zaswiadczenie.

2. Zatacznik nr 2 — Skan dokumentu potwierdzajgcego kuratele prawng (nie dotyczy oséb matoletnich).

3. Zatgcznik nr 3 — Dokument petnomocnictwa i potwierdzenie dokonania optaty skarbowej ( w przypadku, gdy bedzie to maz,
Zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie, wnuki - petnomocnictwo jest bezptatne).

D. OPLATY

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje stronie zazalenie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie do organu wyzszego stopnia.

G. INFORMACJE DODATKOWE

Kontakt:

Iwona Pora

tel: 67 352 73 56

e-mail: ipora@trzcianka.pl
Agata Zuraw

tel: 67 35273 24

e-mail: azuraw@trzcianka.pl
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